Stellenausschreibung

Die Gemeinde Lohmen in der Verwaltungsgemeinschaft mit der Stadt Stadt Wehlen
(ca. 5.000 Einwohner) sucht zum nachstmdglichen Zeitpunkt eine/n

stellvertretende/r Leiter/in Hauptamt

Die Vollzeitstelle ist auch fir Berufseinsteiger geeignet und umfasst im Wesentlichen
folgende Aufgaben:

- Allgemeine Verwaltungsaufgaben im Bereich des Hauptamtes und Zuarbeit bzw.
Stellvertretung des Hauptamtsleiters (einschl. Sitzungsdienst)

- Personalsachbearbeitung

- Ordnungsverwaltung

- Schule, Jugend und Soziales

- IT-Administration

- Durchftihrung von Wahlen

Eine Anderung des Aufgabengebietes bleibt vorbehalten.
Sie bringen mit...

- eine erfolgreich abgeschlossene Ausbildung zur/zum Verwaltungsfachangestellten
oder die Befahigung zum mittleren nichttechnischen Verwaltungsdienst

- fundierte kommunal-, personal-, und haushaltsrechtliche Kenntnisse sowie vielseitige
Verwaltungskenntnisse und Erfahrung mit moderner Informationstechnik

- die Fahigkeit zu konzeptionellem Denken und Arbeiten sowie Verhandlungsgeschick
und Durchsetzungsvermdgen

- fachliche und soziale Kompetenz zur kooperativen Fiihrung des Amtes

- Bereitschaft zur vertrauensvollen Zusammenarbeit mit den Gremien der Gemeinde

- Fuhrerschein Klasse B

Wir bieten lhnen:
- eine unbefristete, vielseitige und anspruchsvolle Tatigkeit
- die Mdglichkeit zur Fort- und Weiterbildung
- flexible Arbeitszeiten im Rahmen unserer Gleitzeitregelungen

Die Vergutung erfolgt je nach persénlichen Voraussetzungen bis zu EG 9 in Anlehnung an
den TV&D i. V. m. den Dienstvereinbarungen der Gemeinde Lohmen.

Sollten wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie eine kreative, verantwortungsbewusste,
einsatz- und entscheidungsfreudige Persdnlichkeit sein, freuen wir uns auf lhre
aussagekraftige Bewerbung.

Bitte richten Sie diese mit Angabe |hres mdglichen Eintrittsdatums bis spatestens 15.03.2019
an die Gemeindeverwaltung Lohmen, Schlof3 Lohmen 1, 01847 Lohmen oder per E-Mail an
gemeindeamt@lohmen-sachsen.de.

Schwerbehinderte werden bei gleicher Eignung bevorzugt bericksichtigt.

Informationen Uber unsere Gemeinde finden Sie im Internet unter www.lohmen-sachsen.de.



